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Szovegszerkesztés kategoria

Kedves Versenyzd!

Készitsd el a kdvetkezd dokumentumot az alabbi leirds és megadott minta . pdf fajl alapjan!
A nyers szoveget, a dokumentumba beszurandd képeket a versenyszervezok altal megadott
helyen taldlod. Munkadat neved és keriileted ékezet- €s szokozmentes megadasaval mentsd el!
(példaul: minta_zsofia_03.docx)

Ne feledkezz meg a folyamatos mentésrdl! Az allomanyban iires bekezdés és felesleges szokoz
ne legyen!

A feladat elkészitése soran tligyelj a félkovér, dolt, alahuzott stilusokra, a betlik szinére, a
ritkitasra, a behizésokra, valamint a bekezdések igazitasaira!

A forméazashoz az alabbi segitséget olvasd el!

1. Hasznalt betttipusok: Arial, Arial Black, Calibri és Times New Roman.
2. Betiiméretek: 10, 12, 14 és 36 pt-0s.
3. Ad-es lapméret, alsé-felsé marg6 2,5 cm, jobb és bal 2 cm.

4. Az ¢élolab elkészitéséhez értelemszerlien ird/szird be szoveget. A datumndl az aktudlis
datumot hasznald!

5. Allitsd be az oldalszegélyt!
6. A cimet keretezd be!
7. A megadott szimbolummal készitsd el a végjegyzetet!

8. Készitsd el a tablazatot a mintdnak megfeleléen. Hasznalj szegélyt és mintazatot a
cellaknal!

9. Hasznalj oldaltorést, ahol kell!

10. Készits inicialét és szird be a képeket (amelyiket kell kicsinyitsd)!

11. Ahol kell, hasznalj hasabokat!

12. Ahol kell haszndlj tabulatorokat a megfeleld kitoltésekkel!

13. A mappadban talalsz felsorolas-listajelet, ezt szurd be a megfeleld helyre!

14. Toreked;j arra, hogy minden forméazas a mintanak megfelelden torténjen!

Sikeres versenyzést kivan a versenybizottsag!



