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Kedves Versenyző! 

Készítsd el a következő dokumentumot az alábbi leírás és megadott minta.pdf fájl alapján! 

A nyers szöveget, a dokumentumba beszúrandó képeket a versenyszervezők által megadott 

helyen találod. Munkádat neved és kerületed ékezet- és szóközmentes megadásával mentsd el! 

(például: minta_zsofia_03.docx) 

Ne feledkezz meg a folyamatos mentésről! Az állományban üres bekezdés és felesleges szóköz 

ne legyen! 

A feladat elkészítése során ügyelj a félkövér, dőlt, aláhúzott stílusokra, a betűk színére, a 

ritkításra, a behúzásokra, valamint a bekezdések igazításaira! 

A formázáshoz az alábbi segítséget olvasd el! 

1. Használt betűtípusok: Arial, Arial Black, Calibri és Times New Roman. 

2. Betűméretek: 10, 12, 14 és 36 pt-os. 

3. A4-es lapméret, alsó-felső margó 2,5 cm, jobb és bal 2 cm. 

4. Az élőláb elkészítéséhez értelemszerűen írd/szúrd be szöveget. A dátumnál az aktuális 

dátumot használd! 

5. Állítsd be az oldalszegélyt! 

6. A címet keretezd be! 

7. A megadott szimbólummal készítsd el a végjegyzetet! 

8. Készítsd el a táblázatot a mintának megfelelően. Használj szegélyt és mintázatot a 

celláknál! 

9. Használj oldaltörést, ahol kell! 

10. Készíts iniciálét és szúrd be a képeket (amelyiket kell kicsinyítsd)! 

11. Ahol kell, használj hasábokat! 

12. Ahol kell használj tabulátorokat a megfelelő kitöltésekkel! 

13. A mappádban találsz felsorolás-listajelet, ezt szúrd be a megfelelő helyre! 

14. Törekedj arra, hogy minden formázás a mintának megfelelően történjen! 

Sikeres versenyzést kíván a versenybizottság! 


