Az onallo munka latszodjék is!

Mar a kozépiskolaban is fontos, de az egyetem biztosan nem uszhato meg ugy, hogy legalabb egy, de inkabb jo
néhany sajat irasmiivet ne kelljen letenni az asztalra. Néhany esszé, beszamold utan még a szakdolgozat elkészitése
is sziikséges a diplomahoz. Ezek a miivek bizonydara meg fogjak haladni az &t oldal terjedelmet. Mar a
megfogalmazasuk is komoly erdproba, de esztétikus, tartalmukhoz mélto kiillemiik elkészitése sem kis munka.
Ebben sokat segitenek a szévegszerkeszto programok nyujtotta lehetoségek, amelyek abban is segitenek, hogy a
beadando szoveg egyontetii legyen, ezzel is jelezve, hogy a munka a sajatunk, nem innen-onnan osszeollozva
keészitettiik el.

A stilusok

A szovegszerkesztGben — amennyiben olvashatd méretben szeretnénk latni a szoveget — csak huszsornyi, vagyis
minddssze legfeljebb néhany bekezdésnyi szoveg fér el a monitoron. Ritkan fordul el6, hogy ekkora tavolsagban
két fejezetcim, vagy alcim lathatd, marpedig az azonos szintli cimeknek kdvetkezetesen egyforma kinézetiinek
illik lennie az egész munkéaban. Az sem megoldas, hogy fejben tartjuk a beallitasokat, mert esetleg honapokon at
késziilhet a munkank, és senkitdl sem varhatjuk el, hogy tobb honap tavlatabol emlékezzen a beallitasokra. Persze
az sem tal hatékony, ha el6re-hatra tekergetiink a szovegben, keresgélve a korabban az éppen formazandéval
egyforma kinézethez mar rogzitett beallitdsokat. Szerencsére, a szovegszerkeszto készitdi is gondoltak erre a
problémara, és megalkottak a stilusokat.

A stilus egy sor tulajdonsag, melyet csokorba gytijtiink, és egy nevet kap. Ha késébb ezt a nevet kivalasztjuk a
stilustarbol, akkor a kurzort tartalmazo bekezdés vagy a dokumentum kijelolt része atallitddik a beallitott
tulajdonsagura.

Rengeteg tulajdonsag egyiittese alkothat egy stilust, tobbek kozott beallithatok:

a szoveg betiijellemzoi (betiitipus, betlijellemzok, betiiszin, ritkitas, ...);

a szoveg nyelve;

a szoveg bekezdéseinek jellemz6i (igazitas, behuzas, sorkoz, térkoz, tabulatorok ...);
a szoveg bekezdéseinek hattérszine, kerete;

a szOoveg hasabjainak szama;

ha a bekezdés szamozott vagy felsorolasjelekkel jelolt, akkor annak jellemz6i;

a kovetkezo bekezdés stilusa és még sok egyéb modositatd jellemzd.
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Az alabbi képernydkép-részlet sokat elarul a lehetéségekrdl és beallitasukrol.
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A labjegyzet

A tudomanyos szévegekben gyakorta el6fordul, hogy — bar a szévegfolyam lendiiletét nem lenne szerencsés
megtorni — a szoveg egyes szavaihoz, gondolataihoz szeretnénk valami nem szervesen a tartalomhoz k6t6dé utalast
kapcsolni. Ez lehet forrasra hivatkozas, egyértelmiisit6 utalas, idegen sz6 magyarazata, kiejtése vagy akar a
gondolatunk igazolasa is. A szdvegben tesziink az adott helyre egy utaldjelet, amit megismétliink a lap aljan
(ldbjegyzet) vagy a szoveg végén (végjegyzet). Ezt kovetheti a megjeldlt részhez tartozo kiegészités.

Az utalojel lehet szimbolum, vagy szam. Ha szamozzuk a labjegyzeteket, az lehet akar folyamatos szamozas is
végig az egész szovegen, akar minden oldalon 1-t61 Gjrakezd6dd is.

A labjegyzetet jol lathatoan el kell kiiloniteni a szovegtdl, nehogy dsszefolyjon azzal, nem kis értelemzavarodast
keltve. Az alabbi képerny6kép-részlet mutatja a jol elhelyezett labjegyzetet

"csak a megalazo madridi békediktatum alairasa ellenében, 1526 marciusaban szabadult).
A helyette Franciaorszagot régensként kormanyzé anyja, Szavojai Lujza, 1525 elején koveteket kildott Nagy
Szulejman torék szultanhoz, levélben kérve a beavatkozasat a Habsburgok ellen, de ez a kévetség Bosznidaban

eltint.! A francia régensnd 1525 decemberében Ujabb kdvetséget inditott Isztambulba, amely Frangepan
Janos? horvat fénemes vezetésével sikeresen célba is ért, és 1526. februar 6-an visszatért Franciaorszagba.

1 Merriman, Suleiman the Magnificent, 129. old.

? Saint-Priest and Schefer, Mémoires sur I'ambassade de France en Turquie et sur le commerce des frangais dans le Levant,
(Paris, 1877) 179. old
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A torok szultan a franciak szévetségkotésre vonatkozd ajanlatat elfogadta (ezt kévetéen a francia—oszman
egyuttmiikédés majdnem haromszaz éven at tartott!), és hadaival 1526 nyaran Bécs ellen indult, Tehat a torokok
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Tovabbi fontos kiegészitok:
abrajegyzék, targymutato, tartalom

A labjegyzet beszarasat a Hivatkozas lapon talaljuk, csakagy, mint a masik harom fontos eszkoz, az dbrajegyzék,
a targymutato és a tartalomjegyzék profi elkészitéséhez sziikséges meniipontokat.

& Amikor a szovegbe beszarunk egy-egy képet a Felirat beszurasa szovegre kattintva készithetiink
hozza képaldirast, majd a szdveg végére 4llva a kurzorral, és az Abrajegyzék beszdrasa pontra
kattintva gytjthetjiik 0ssze ezeket, megjeldlve azt is, hogy hanyadik oldalon talalhatok.

& Amikor a szOveg szempontjabdl jelentds fogalmat, személyt emlitiink meg, akkor j6 lenne azt
hozzairni a név- és targymutatohoz, hogy késébb ez alapjan tudjunk odalapozni hozza a mar
kinyomtatott sz6vegben. A Bejegyzés megjelolése pontra Kattintva az épp kijeldlt szoveget a
program az oldalszammal egyiitt megjegyzi, és a Beszlras meniipontot kivalasztva a kurzor
helyén 1étrejon az el6zoleg megjelolt bejegyzéseket felsorold targymutato.

& A tartalomjegyzék az altalunk megadott stilusok eléfordulasairdl és azok helyérdl készit listat.
A kurzor helyén késziil el, és a Tartalom feliratra kattintva lehet ravenni a programot, hogy

megalkossa.
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A kovetkez6 oldalon a célszerlien elrendezett tartalomra, dbrajegyzékre, név- és targymutatora
valamint az irodalomjegyzékre mutatunk példat:
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