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Grafika

lap mérete
2 pont

ló rajza
2 pont

csikó rajza(új ló rajz)
1 pont

másolás(ló)
1 pont

kicsinyítés(ló)
1 pont

háttér
1 pont

esztétikum
1 pont

mentés
1 pont

kreativitás
2 pont

Grafika összesen
12 pont

Táblázatkezelés
cellaegyesítés,sortörés 
2 pont

cím méret,szín,háttér
3 pont

összesen,max,min,átlag
5 pont

ha
2 pont

darabteli
2 pont

darabhatöbb
2 pont

Ft, fő, %
3 pont

igazítás(közép, közép)
1 pont

szegélyek
2 pont

félkövér, dölt
2 pont

rendezés
1 pont

mentés
1 pont

Táblázat összesen
26 pont


Szövegszerkesztés
betűtípus
2 pont

betűméret
2 pont

WordArt
4 pont

sorköz (1,5)
2 pont

Behúzás
(1bek., hasáb, felsorolás)
3 pont

Hasáb
1 pont

manuális elválasztás(hasáb)
1 pont

felsorolás
1 pont

kép méret, felírat, 
csoportosítás, elhelyezés
4 pont

iniciálé
1 pont

karakterstílusok, háttér
2 pont

bekezdéstávols.(6,12,24)
3 pont

táblázat
(adatok másolása, cím)
2 pont

diagram objektum
2 pont

diagram másolás
1 pont

Kiskapitális
1 pont

élőfej
2 pont

oldalszám
1 pont

szegélyek
1 pont

esztétikum,összhatás
3 pont

mentés
1 pont

Szövegszerkesztés összesen
40 pont

Mind összesen
78 pont

