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18. Fővárosi Informatika Alkalmazói Verseny
SZÖVEGSZERKESZTÉS 
Elméleti feladatlap

Neved:

Kerületed:


1. Keresd meg az összetartozó fogalmakat, majd írd a táblázatba megoldást!
…../10 pont


1)
félkövér
A)
betűméret


2)
102
B)
Nyomtatási elrendezés


3)
DPI (Dots Per Inch)
C)
RAM


4)
12 pont
D)
betűstílus


5)
Eszközök
E)
Iniciálé

6)
Formátum
F)
Szavak száma

7)
memória
G)
nyomtató


8)
egér
H)
billentyűzet

9)
Táblázat
I)
optikai


10)
Nézet
J)
Konvertálás

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	 D
	H
	G
	A
	F
	E
	C
	I
	J
	B

	hardver
	szoftver

	kiviteli  eszköz
	bev.eszk
	háttértár
	operáviós rendszer
	felhasználói
 program
	tömörítő

	nyomtató
	egér
	FDD
	DOS
	Paint
	ZIP

	plotter
	billentyűzet
	DVD
	Linux
	Word
	ARJ

	monitor
	scanner
	HDD
	Windows
	Excel
	RAR


2. Töltsd ki a táblázat üres (szürke) celláit az oda illő fogalmakkal!
…../9 pont


3. Jelöld, hogy igaz (I), vagy hamis (H) az alábbi állítás?
…../4 pont
	Ha új sorba akarunk írni, akkor az Enter gombot kell megnyomni.
	H

	Egy dokumentumon belül többször is újrakezdődhet az oldalszámozás.
	I

	Az élőfej vagy élőláb tartalmazhat képet.
	I

	A lábjegyzet azonos a lábléccel, illetve az élőlábbal.
	H

	A nagyítás a nyomtatásra is vonatkozik
	H

	A SHIFT + a kurzormozgató nyilakkal is tudok végezni kijelölést
	I

	A szöveget nem kell kijelölni egy bekezdés középre igazításához.
	I

	A kép tulajdonságait csak akkor tudjuk megváltoztatni, ha kijelöltük.
	H


4. Nevezd meg a Word ablak bekarikázott részeit!?
…../8 pont
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1.menüsor

2.mentés


3.rejt-mutat jel

4.betűméret


5.középre igazítás

6.munkaterület


7. görgetősáv

8.rajzoló eszköztár


5. Nevezd meg a dokumentum részeit!
…../8. pont
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	1 fejléc

	
	2 bal margó

	
	3 jobb margó

	
	4 lábléc

	
	5 munkaterület

	
	6 kötési margó


 Hol tudod beállítani ezek tartalmát? Fájl - Oldalbeállítás


6. Válaszolj röviden a következő kérdésekre
…../6. pont

a) Mi a szerepe a szövegszerkesztésben az enternek?

Bekezdés lezárása


b) Milyen gépelési szabályok vonatkoznak az írásjelekre?

Közvetlenül az utolsó karakter után kell írni!


c) Mi a vágólap?

Átmeneti tároló hely a gép belső memóriájában.


d) Hogyan javítasz ki egyszerűen egy a szövegben többször is ugyanolyan hibásan írt szót helyesre?

Szerkesztés - Csere


7. A helyes választ karikázd, be!
…../8. pont
	Melyik kiterjesztés nem illik a többi közé?

	a)
	TXT
	c)
	RTF

	b)
	XLS
	d)
	HTML

	Hogyan tudunk egy fájlt másik könyvtárba áthelyezni?

	a)
	Billentyűkombinációval.
	c)
	Helyi menü segítségével.

	b)
	Szerkesztés menüpont segítségével..
	d)
	Mind a három módszerrel.

	Mit változtathatunk Mentés másként parancsnál?

	a)
	Állomány nevét.
	c)
	Mentés helyét.

	b)
	Kiterjesztés típusát.
	d)
	Mind a hármat.

	Mekkora egy 5 KB-nyi dokumentum bitben?

	a)
	5*1024 bit
	
	c)
	1024*1024*5 bit

	b)
	8*1024*5 bit
	
	d)
	5*8 bit

	Kijelölt területet … gombbal törölhetek.

	a)
	DELET
	
	c)
	INSERT

	b)
	SCHIFT
	
	d)
	ALT GR

	Mekkora a mérete egy A5-ös jelzésű lapnak?

	a)
	210mm x 298mm
	
	c)
	21cm x 25,7cm

	b)
	14,8cm x 21 cm
	
	d)
	Egyik sem lehet.

	Elektronikus levelezéskor milyen címet hozhatok létre?

	a)
	xy@freemail..hu
	
	c)
	Valaki  @  hotmail.com

	b)
	x_y@hotmail.com
	
	d)
	V_a_l_a_k_i@freemial.com

	Melyik állítás hamis? 

	a)
	LAN = Local Area Network
	
	c)
	VAN = Very Area Network

	b)
	MAN = Metropolitan Area Network
	
	d)
	Egyik sem


8. A Tegyél X-et a megfelelő oszlopba!
…../10. pont
	
	Karakter formázás
	Bekezdés formázás
	Egyéb művelet

	aláhúzás
	X
	
	

	fejléc készítés
	
	
	X

	hasábszám állítás
	
	
	X

	sorkizárás
	
	X
	

	betűköz
	X
	
	

	első sor behúzása
	
	X
	

	térköz előtte
	
	X
	

	sortávolság állítása
	
	X
	

	margó beállítása
	
	
	X

	felső index
	X
	
	


9. Fejtsd meg a kővetkező rejtvényt!
…../10 pont
	1.
	
	
	
	
	
	S
	Ú
	G
	Ó
	
	
	
	
	
	1. Ha nem tudsz valamit, ezt a menüpontot használd!

	2.
	
	
	
	
	D
	O
	C
	
	
	
	
	
	
	
	2. Szöveges dokumentum kiterjesztése ez is lehet.

	3.
	
	
	
	 
	 
	R
	G
	B
	
	
	
	
	
	
	3. A három alapszín

	4.
	
	
	
	B
	E
	K
	E
	Z
	D
	É
	S
	
	
	
	4. Szöveges dokumentum része 

	5.
	
	
	
	
	 
	I
	N
	I
	C
	I
	Á
	L
	É
	 
	5. Díszes kezdőbetű

	6.
	T
	Á
	B
	L
	Á
	Z
	A
	T
	
	
	
	
	
	
	6. A WORD menüsorában található

	7.
	 
	 
	 
	 
	 
	Á
	L
	L
	Ó
	
	
	
	
	
	7. A lap tájolása lehet ilyen

	8.
	W
	O
	R
	D
	A
	R
	T
	
	
	
	
	
	
	
	8. Díszes címsort szerkeszthetünk vele

	9.
	
	 
	K
	I
	V
	Á
	G
	Á
	S
	
	
	
	
	
	9. CTRL+X

	10.
	B
	E
	T
	Ű
	S
	T
	Í
	L
	U
	S
	
	
	
	10. Lehet félkövér, dőlt, aláhúzott.
	


A megfejtést írd ide, SORKIZÁRÁS és magyarázd meg mit jelent! 
a szöveg a bal és jobb margóhoz ütközik
 ……/2 pont
Elért pontszám:
/ 75
Képzett pontszám:
/ 25
(75/3 egészre kerekítve)

Javították:
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