Fővárosi Számítástechnikai Alkalmazói Verseny 2002.
Szövegszerkesztő kategória


Szövegszerkesztés TESZT feladat megoldásai 

I. Az ikonok, piktogramok mellé írd, oda mit jelentenek!
Minden jó válasz ½ pont.
(9 pont)
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Új dokumentum

Megnyitás

Mentés

Nyomtatás

Nyomtatási kép

Nyelvhelyesség-,
helyesírás-ellenőrzés

Kivágás 

Másolás

Beillesztés

Formátum másolása

Visszavonás

Mégis, visszaállítás

Hiperhivatkozás

Web eszköztár

Táblázatok és szegélyek

Táblázat beszúrása

Excel munkalap beszúrása

Office Segéd,
Súgó

II. Karikázd be az igaz állításokat! Minden jó válasz ½ pont
(3 pont)
1. A <SPACE> billentyű mindig törli a kurzornál lévő karaktert.

2. A <DELETE> billentyű a kurzortól balra lévő karaktert törli

3. A <FÁJL> menüben is megtaláljuk visszavonás lehetőségét.

4. Ha élőlábat (láblécet) akarok készíteni akkor a <NÉZET> menübe kell menni.
5. A behúzás mértékét a <BEKEZDÉS> ablakban lehet pontosan beállítani.

6. Csak jobb és bal oldali margót lehet pontosan beállítani.

III. Karikázd be a hamis állításokat! Minden jó válasz ½ pont
(3 pont)
1. A szöveg begépelésekor, ha új sorba akarok írni, akkor <ENTER> billentyűt kell megnyomni.

2. A karakterek távolságát (betűköz) a Formátum menü Betűtípus\Betűtípusfül ablakban lehet beállítani.

3. A hasábok közti távolságot (térközt) csak a vonalzón lehet beállítani.

4. Az írásjelek elé lehet tenni <SPACE> -t.

5. Lábjegyzet nem azonos az élőlábbal (lábléccel).

6. Ha az aktuális időt beszúrjuk, akkor minden megnyitásnál az aktuális időpont fog megjelenni.

IV. Minden sorban keresd meg a kakukktojást, és karikázd be azokat!
(5 pont)

Ctrl+C

Ctrl+X
 
Ctrl+Y

Ctrl+V

HDD

MD

CD 

FD

Behúzás
Térköz

Elhelyezés

Sorköz

vonalkódolvasó 

egér

lapolvasó

hangszoró

TXT
DOC

DAT

 RTF

WRI

V. Párosítsd a következő fogalmakat! Húzd alá azokat melyeknek nincs párja!
(2 pont)
wingdings
ritkított
félkövér
középre zárt

többszintű

igazítás
betűstílus
elhelyezés
betűtípus
betűköz

VI. Írd le egy szövegrész másolásának menetét! 
(3 pont)
Kijelőlés,	másolás,	kurzor mozgatás új helyre,	beillesztés.
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